
附件 1

福州地铁华榕保安有限公司招聘人员岗位信息表

岗位

代码
招聘岗位 岗位职责 招聘

人数

资历要求
参考薪资

（万/年）专业要求 学历要求 年龄
各类资格

证书
工作经验 其他要求

1

福 州 地 铁

华 榕 保 安

有 限 公 司

运 管 部 办

事员

1、配合运管部经理做好地铁各线路安

检、保安的日常行政管理工作。

2、拟发运管部常规性工作，制作常规

性宣传设计，做好企业微信公众号的日

常维护及 PPT 等宣传、信息简报等工作。

3、做好运管部安全生产管理基础工作，

完善安全生产台账。

4、每周必须下站巡查全线，了解安检、

保安存在的实际问题，向上级领导汇

报。

5、配合基层开展工作，各中队人员缺

编或新线上线要配合做好人员安排及

调度，岗位需适应经常性加夜班。有较

强的抗压能力，能适应半军事化管理。

6、完成领导安排的其他工作。

1
法学类、安全

科学与工程

类、设计学类、

工商管理类等

相关专业

本科及以

上学历

35 周
岁以下 无 无

应届毕业生；

具有良好的职业素养，

踏实稳重，工作细心，有较

强的沟通、协调能力；

吃苦耐劳，责任心强，

执行力强，有较强的学习能

力和团队合作精神。

6－8万

元/年，

其中基

本薪酬 4

－6 万/

年，绩效

薪酬按

实际工

作完成

情况及

考核结

果予以

发放。
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